Senato della Repubblica Servizio Informatica

Videoconferenze Senato

Come partecipare ad una riunione virtuale



Partecipare ad una riunione virtuale

[l Senato mette a disposizione

Z200M (https://senato.zoom.us)

una piattatorma cloud per le riunioni virtuali, le conferenze
audio-video, le chat e la mobile collaboration

In questa guida vediamo cosa occorre fare per partecipare ad
una riunione.
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; Quale dispositivo devo avere per partecipare ad
® L unariunione virtuale?
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Se voglio partecipare ad una Se voglio partecipare ad una
riunione in modalita audio-video riunione in modalita SOLO audio
posso utilizzare: posso utilizzare:
* un PC fisso * un PC fisso
* un qualsiasi dispositivo mobile * un qualsiasi dispositivo mobile
(smartphone, tablet, PC (smartphone, tablet, PC
portatile) portatile)
DOTATI DI VIDEOCAMERA * un telefono fisso
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Ho il dispositivo.
Adesso cosa e necessario per partecipare ad una

riunione? Devo registrarmi a ZOOM? Devo
scaricare la APP?......
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Non & necessario E’ necessario...solo se

* Non & necessaria la registrazione a ZOOM per « E necessario scaricare la APP «ZOOM Cloud
partecipare ad una riunione a cui si & invitati. Meetings» solo se si vuole accedere alla
Si puo fare, & gratuita, ma non necessaria. riunione da dispositivo mobile.

E’ assolutamente necessario

E’ assolutamente necessario avere il LINK, oppure I'ID e I'eventuale PASSWORD della
riunione a cui si intende partecipare.
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A\ AR
? Come ottengo i dati (ID, password, link) della
riunione?
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Attraverso un INVITO.
Linvito ad una riunione virtuale puo avvenire con:

* Una mail
* UnSMS
* Un qualsiasi messaggio di testo (Whatsapp o

Messenger ad esempio)

* Una qualsiasi forma di comunicazione scritta o
orale purché possa appuntarmi i dati della
riunione!
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Cosa trovo nell’invito?

@
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Invito ricevuto con una mail
Nella mail sono elencate tutte le modalita di accesso alla

Mail di esempio

A Join Zoom Meeting

riunione tra cui Si pub scegliere‘I Ossia: * hitps://senato zoom.us/j/3807300552pwd=Nm02MXZXYWRvbWhadmM1dVpDMVV07z09
A il link diretto alla riunione (in questo caso non sara necessario B Meeting ID: 380 790 055
F inserire ID e password della riunione, gia presenti nel link) -— Fassword: 014621
B I'ID e la password da utilizzare,utilizzando la APP o accedendo | € ?;;,;f‘;;;“(,gig;_mmss#,w,
F al sito https://senato.zoom.us S +390200867245,380790055# Haly
C inumeri di telefono da chiamare in caso di partecipazione Dia‘)fbas;)a%gffs;aﬁ'{&haly
alla riunione in modalita solo audio. | numeri di telefono +39 020 066 7245 lally
variano a seconda della localita di chiamata. Una volta I?%E?gﬁ‘é'gi’?asﬁ%"élin Jose)
digitato il numero, una voce registrata (in inglese) chiede di Mesbg Dot ot
inserire I'ID della riunione seguito dal simbolo cancelletto. Find yourlocal number. htps//senato zoom.us/uadcLFOFwDb
Invito ricevuto con un SMS o altro messaggio Messaggi di esempio
In caso di SMS o altri messaggi, viene fornito il link di accesso alla

riunione.

Basta cliccare sul link e si verra re-indirizzati alla riunione.

In questo caso non sara necessario inserire ID e password della
riunione, gia presenti nel link.

Click https:/fsenato.zoom,us/j/

6434802527

pwd=VURJVGJrRUkvQVNIRDhxK3F
Bl EK3NPQTO9 tojoin a Zoom meeting
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Ho I'invito e i dati. Come accedo alla riunione? (1)
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Ho il link — digito il link e verrd reindirizzato alla riunione.

Ho il numero di . . . . -
. chiamo il numero di telefono e seguo le istruzioni,

telefono da chiamare — . ) . .
, . ossia inserisco I'ID riunione seguito da cancelletto.
e I'ID della riunione

Senato della Repubblica | Servizio Informatica Videoconferenza Senato - Partecipare 7



Ho I'invito e i dati. Come accedo alla riunione? (2)
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Ho ID e password della riunione e utilizzo la APP «ZOOM cloud meetings»

1) Apro la APP e clicco sul 2) Inserisco I'lD della riunione 3) Inserisco la password 4) Sono pronto per
pulsante «Join a Meeting» e il mio home per identificarmi  se richiesto partecipare alla riunione
con gli altri partecipanti

Cance Join a Meeting

Start a Meeting 380 790 055

Please enter your mesting password

Mario Rossi

Don't Connect Te Audio

Turn Off My Video
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~  Ho l'invito e i dati. Come accedo alla riunione? (3)

Ho ID e password della riunione e mi collego al sito https://senato.zoom.us

1) Mi collego al sito e clicco 2) Inserisco I'ID della riunione  3) Inserisco la password 4) Sono pronto per
sul pulsante «Join» e clicco sul pulsante Join se richiesto partecipare alla riunione
Ll o bom S ONAMEITING  HOSTAMEETING = SGNIN mﬂmﬂ © zoom *

Enter meeting password
Join a Meeting
Videoconferenze
| 741936 225 x J

Palacpa 0 una runkone

v

m Cancel
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Ho I'invito e i dati. Come accedo alla riunione? (4)

©
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ATTENZIONE: IL PRIMO ACCESSO

La prima volta che parteciperd ad una riunione, ZOOM visualizzera diversi messaggi:

* alcuni di questi vanno necessariamente confermati per poter procedere ( accettazione dei
termini di servizio, componenti aggiuntive da scaricare ed eseguire);

* altri messaggi sono necessari alla riunione (autorizzazione fotocamera e microfono,

* infine altri messaggi sono facoltativi (autorizzazione ad inviare notifiche).

ESEMPI di messaggi

r Y
"Zoom" vorrebbe accedere
alla fotocamera

For people to see you during meetings,
Zoom needs access to your camera.

To use Zoom, you need to When prompted, select Yes.
agree to the Terms of Service ] i TE Rz
and Privacy Policy.

Terms of Service

Privacy Policy OK
| Agree | Disagree o B SeraTas e P SR [ s ‘ Non consentire
753 K87
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=~ Sto partecipando ad una riunione. Quali
- funzionalita posso usare?

| pulsanti variano leggermente se ZOOM e fruita via APP o web. Di seguito sono illustrate le funzionalita principali.

k1 ? mmm) Per attivare o disattivare il proprio microfono

(78 w==m) Per attivare o disattivare il proprio video

[Start Video|

o - mmm) Per invitare altri partecipanti. Le modalita di invito sono varie. msp
- - mmm) Per condividere schermo o contenuti vari sy
Share Screen

- mmm) Per lasciare la riunione e

ﬂ mmm) |n primo piano & visualizzato l'oratore corrente. Gli altri partecipanti sono visualizzati in

alto. In caso di molti oratori, si puo scorrere lo schermo per visualizzarli
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